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1.-Introduccion

La herramienta AVIP* permite, en sus distintas modalidades: Aulas AVIP de
Videoconferencia y Webconferencia o Tutoria en Linea (Nivel 2+), impartir formacién de
manera sincrona a alumnos que estan en ubicaciones diferentes a las del profesor
pudiendo participar de manera interactiva en la clase.

Las aulas AVIP de Videoconferencia estan equipadas con dos elementos principales:

1. Equipo de Videoconferencia + Camara + Pantalla TV + Micréfono + Altavoces
2. Pizarra Digital Interactiva + Ordenador + Proyector

Este tipo de aulas estan disenadas para conectarse unas con otras (2 0 mas
simultaneamente) con el mismo equipamiento de tal manera que se pueda impartir una
tutoria como si fuese presencial, es decir los alumnos del aula remota podran hacer
preguntas o escribir en la pizarra y viceversa. Para ello, por un lado los equipos de
videoconferencia de las aulas se conectan entre si para lograr interactividad de video y
audio; por otro lado se conectan las pizarras digitales entre si para compartir los
contenidos de la tutoria.

Pizarra Online se utilizara para conectar entre si las pizarras digitales de las aulas AVIP de
Videoconferencia de tal manera que las anotaciones o los documentos que se muestren
en cualquiera de ellas se veran en las demas

Este software realmente es una pagina Web accesible a través de Internet, denominada
“sala” con herramientas de dibujo. Para acceder a la misma usaremos el ordenador del
aula AVIP que a su vez esta conectado con la pizarra digital interactiva. Cuando realicemos
anotaciones o mostremos documentos con la pizarra realmente estaremos escribiendo en
la Web y todos los que estén conectados lo veran.

1.1. COmo preparar una tutoria con Pizarra Online
Hay dos etapas muy diferenciadas:

e Antes de la tutoria: el tutor creara o reactivara la sala de Pizarra Online y subira los
documentos que quiera mostrar a sus alumnos en la tutoria. Para ello el tutor no
necesita estar en el aula AVIP dado que este software permite acceder al mismo
desde cualquier ordenador con conexién a Internet y por tanto podran hacerlo
desde su casa, trabajo, etc.

e Durante la tutoria, una vez en el aula AVIP de Videoconferencia el tutor se
conectara a su sala de Pizarra Online desde el ordenador del aula. En las aulas
remotas un PAS? hara lo mismo y comenzara la tutoria. El tutor no necesita llevar
consigo ningdn lapiz USB con documentos dado que ya los habra cargado en la
pizarra durante la etapa anterior.

1 Mas informacion en http://www.intecca.uned.es
2 PAS, es el Personal de Administracion y Servicios de los Centros Asociados
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PIZARRA ONLINE

& Antes de la tutoria ‘ 1
A —_—
E > 1. CrearjActivar la sala +li e ‘AJ + | i]

2. Cargar Documentos

TUTOR DocC1 DOoC2 DOC3
SALA: ECONOMETRIA I
Al comienzo de la tutoria
1. Acceder ala sala
Aula AVIP Nivel 1 Aula AVIP Nivel 1

[TSJJ.J_! 2% [_J.g! 2%

Profesor Alumnos Alumnos

1.2. Equipamiento
Un Aula AVIP de Videoconferencia requiere el siguiente equipamiento para Pizarra Online:

3. Un ordenador conectado a Internet con un navegador Web que disponga de
Adobe Flash Player3.

4. Pizarra Digital Interactiva conectada al ordenador y correctamente configurada y
calibrada.

5. Proyector conectado al ordenador que proyecta sobre la propia pizarra lo que
anotamos.

Conviene senalar que ademas es posible acceder a Pizarra Online desde cualquier
ordenador conectado a Internet aunque no estemos en el aula AVIP, por ejemplo desde
casa o el trabajo. Esto permite al tutor acceder a la misma para subir los documentos o
guardar las anotaciones en PDF en cualquier momento sin estar en el centro asociado.

1.3. Contenidos

El profesor dispone de dos herramientas para poder mostrar contenidos a los alumnos
mediante Pizarra Online. En cualquier momento podra pasar de una a la otra y las aulas
conectadas veran de manera sincronizada lo mismo que ve el profesor.

Son las siguientes:

6. Pizarra blanca: sobre la que podremos realizar anotaciones e ir anadiendo paginas
a medida que lo necesitemos.

3 Complemento del navegador que podemos descargar desde
http://www.adobe.com/es/products/flashplayer|

www.intecca.uned.es 4
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7. Documentos: podran mostrarse documentos que el profesor considere de interés y
realizar anotaciones sobre los mismos.

1.4. Otras herramientas

Se podran guardar las anotaciones en formato PDF o bien descargar alguno de los
documentos que se hayan subido previamente a la pizarra.

Una misma sala de pizarra podra reutilizarse de tal manera que en cada tutoria
seguiremos utilizando la misma, conservando asi los documentos y las anotaciones de la
clase anterior y sobre las que podremos agregar otras nuevas.

1.5. Perfiles de usuario

Todos los usuarios que se conectan a una sala de Pizarra Online tendran permisos totales
de uso, es decir, tanto el profesor como los alumnos de las aulas remotas podran usar
todas las funciones de la aplicacion. Sin embargo la creacion, reactivacion o borrado de la
sala de pizarra lo hara el profesor-tutor o bien el PAS, nunca el alumno4.

PERFIL
ACCION PROFERN | ALUMNO

Crear, reactivar y borrar una sala Si No
Acceder a una sala Si No
Subir documentos a la sala Si No
Descargar documentos de la sala . .
(si se autoriza su descarga al subirlos)

Guardar las anotaciones de la pizarra en S S

formato PDF

Utilizar las herramientas de edicion (borrar
pagina, borrar todo o parte del contenido, Si Si
deshacer, rehacer)

Utilizar las herramientas de dibujo (lineas,
figuras geométricas, trazos, colores, Si Si
transparencia, Texto)

Cambiar de un documento a otro 0 a la

) Si Si
pizarra blanca
Desplazarse por las paginas de un : ‘
: Si Si
documento o de la pizarra blanca
Agregar una pagina nueva a la pizarra blanca S S

0 a un documento

4 Conviene sefalar que realmente un alumno podria hacer cualquier accion, esta tabla refleja los permisos recomendables para cada
perfil de permisos recomendable.
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2.- Uso de Pizarra Online desde INTECCA-UNED
2.1. Acceso y autenticacion en la web de INTECCA-UNED

Sw NPk

5.

Abra el navegador Web y acceda a la pagina http:/www.intecca.uned.es
Busque el enlace "Iniciar Sesiéon" y haga clic sobre él

Haga clic en la opcion de autenticacion “Autenticacion UNED”

Autentiquese con su cuenta de correo electronico de la UNED y la contrasena y
pulse el boton Envia.

Ahora regresara al portal de INTECCA-UNED autenticado.

|In|c1ar sesion |

[ﬁ Identificacion UNED

Acceso con Certificadn *
Digital o Tarjeta UNED

e & AECELS Con

¢Es la primera vez que se identifica en el Portal AVIP con sus credenciales UNED?

0 Si es la primera vez que se identifica en el Portal AVIP con estas
credenciales UNED, y mi correo UNED ya esta activado
o Estara viendo el siguiente mensaje

Se ha autenticado correctamante.

.-' Para optimizar el uso de los servicios 80P es importante que actualice los datos de su perfil..
£ solamente tendré que realizar esta operacidn una vez.
Siempre podra modificar sus datos personales si lo considera necesario a través del enlace Mi cuenta.

o Introduzca su Nombre, Apellidos y DNI (opcional).

ﬂ Espafiol ¥ )
—v Reg]stro Inicio | Mi Portal | Iniciar sesion
Mi cuenta
Se ha autenticado correctamente,
fg  Para optimizar el uso de los servicios 8/ es importante que actualice los datos de su perfil.,

"
£ <olaments tendra que realizar esta operacion una vez.
Siempre podra modificar sus datos personales si lo considera necesario a través del enlace Mi cuenta.

Configuracion de la cuenta

* Mombre: Jorge

* apellidos: Wega Nufiez

* Email: info@intecca. uned.es
DK

Condiciones de uso: [ He leidn y acepto las condiciones de uso v |2 politica de privacidad de INTECCA.

Enviar

T INTECCA - Copyright @ 2011 WA XaTmL = Ve \
‘G’ Contacto | Nota Legal | Privacidad ~ 11 —— — -

www.intecca.uned.es 6
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o Revise las condiciones de uso y la politica de privacidad de INTECCA. Si esta
de acuerdo, active la casilla Condiciones de Uso

| Condiciones ck’ﬂ'!o: He leido v acepto las condiciones de uso v la politica de privacidad de INTECCA.

Enviar .
o Pulse para confirmar sus datos.

o Pulse en el enlace "Pulse aqui para completar el registro y acceder al portal.”

Espafiol ¥ (&)

Inicie | Mi Portal | Iniciar sesion

P pegi
& Registro

Mi cuenta

o El registro se ha realizado co gnte.
R
Pulse aqui para completar ol regisiro y acceder al portal.

Después de esta confirmacion ya no se volvera a solicitar este paso.

Acceso a la aplicacion Pizarra Online

Ahora tendremos que acceder a la herramienta Conferencia Online. Para ello seguiremos

estos pasos:

1. En las opciones de servicio pulsar sobre “Aulas AVIP Videoconferencia”

Videoconferencia B

Bienvenido becario@intecca.uned.es (UsuarioUNED) | Espafiol 7 J
Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Cerrar sesion

M Listado de aulas

Mis citas ~ Misaulas  Aulas activas  Aulas inactivas

Crear aula Tutorias Estudios Oficiales

Aula AVIP de Videoconferencia ¥ | 20-10-2017| <<

ESS

p

D134seia,,

Encontradas 74 aulas

Aulas de Videoconferencia para el dia 20-10-2017 de los grupos 1"

Fecha Colaboracidn Invitar “Nert Editar Eliminar
a 01 - CY A Corufia - Formaciones T Ver todos los
v horarios
Bizkaia-Algebra-ing. E=M+E=Ti (E.Sdinz) Solo pizarra Ver todqs los
horarios
Los profesionales del futuro, necesitan una elevada automotivacion y
Cémo motivar y motivarme determinacion para mantenerse en este entorno profesional complejo. EI Yer todos los
4 estudiante ya tiene que aprender a desarrollar su autonomia y responsabilidad en horarios
un mundo abierto en que hay sobr
Las posibilidades que ofrece el programa Access pueden ser infinitas. Son muchos
a Curso Cero: ACCESS los usuarios que no se atreven a usar una de las herramientas mas potentes de las Ver todos los
4 que dispone Microsoft Office. No es necesario tener conocimientos de bases de horarios
datos para usar

2. Con estos pasos habremos llegado al listado de “Aulas Activas” de Pizarra Online.

3. Haciendo clic en el icono de la flecha o en el nombre de la asignatura se accede al

aula.

www.intecca.uned.es
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Podremos realizar las siguientes acciones:

CREAR AULA: al pulsar en este botdn podremos crea una nueva sala.

ENTRAR EN AULA: si seleccionamos una sala del listado de salas y luego pulsamos
este botdn podremos entrar en un aula. Si estamos invitados accederemos
directamente, si no, tendremos que saber la contrasena de la sala.

EDITAR AULA: si somos autores o colaboradores de la sala podremos editarla
haciendo clic en el boton correspondiente a la sala de la columna "Editar”

GESTIONAR ALERTAS: si seleccionamos una sala del listado de salas y luego
pulsamos este boton podremos entrar en un aula, para ello tendremos que saber la
contrasena de Invitado o de Moderador.

BORRAR AULA: podremos borrar una sala si introducimos la contrasena de
Moderador, para ello la sala no podra estar en uso.

2.2. Crear Aula

Cualquier usuario con credenciales de Campus UNED podra crear una sala. El creador de la
misma sera el Moderador dado que sera él quien establezca las contrasenas. Para crearla
pulse en el botén Crear Aula, entonces tendremos que introducir los datos de la misma:

Tipo de Aula: seleccionaremos Aula AVIP Videoconferencia
Nombre: nombre descriptivo para hacer referencia a nuestra sala.

Descripcion: permite dar mas informacion sobre el uso que tendra esa sala,
(opcional).

Contraseia Moderador: clave con la que accedera el profesor.

Nuevo Autor: usuarios (cuenta UNED) que queremos que pueda gestionar el aula
parte del creador (Este nuevo usuario podra editarla, borrarla, acceder a ella sin
necesidad de contrasena, etc.)

Fecha y Hora de Activacion: se debe establecer la hora y el dia en que dara
comienzo la sesion.

Clasificacion: Grupo al que pertenece el aula. Se debera seleccionar por lo menos el
Grupo basico “UNED”.

Fecha de Inicio: Fecha a partir de la cual la sala va a poder estar accesible para los
usuarios desde el apartado “Aulas activas”. En caso de que se defina recursividad
en el Aula, esta fecha se combinara con los datos de recursividad para definir
exactamente los dias y horas en los que el aula estara accesible.

Fecha de Fin: Cuando se alcance la fecha y hora de desactivacion, diremos que la
sala esta caducada y pasara a un listado de salas antiguas. Podra reactivarse en
cualquier momento conservando todas las anotaciones de pizarra, documentos y
encuestas.

www.intecca.uned.es 8
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Nueva aula

Datos de la reserva:

Nombre: [Mombre del aula virtual de webconferencia |
Descripcidn: ‘Descnpcic‘m del aula virtual de webconferecnia |
Contrasefia moderadar: ‘u"u" |
Repetir contrasefia: ‘nunu |
Contrasefia invitado [seseesce |
Repetir invitado: ‘ -------- |
Autores

Autores:

drartines@ponferrada,uned.es [Creador) |

Elirninar

Nuevo autor: |msantns@pnnferrada uned.es ” Afiadir ]

Clasificacion:
- W23 UNED

Datos de la perindicidad

(La hora actual es: 13-10-2011 11:30 CEST)

Fecha de inicio: Erora:
Fecha de fin: 31-01-2012 | B Hora:

Periodicidad: nos permitira activar de forma periddica nuestra sala en
activarla manualmente cada vez que sea necesario.

lugar de

Datos de la periodicidad
(La hora actual es: 20-10-2017 16:17 CEST)

Fecha de inicio: 20-10-2017 | B Hora: [0 7 | 00 v
Fecha de fin: 20-10-2017 | [ Hora: [23 v |55 +

Puede cargar una periodici o bien i dir varios dias en el calendario usando el ratdn y las teclas SHIFT y CONTROL.
Horario de tutorias: (*)Horario de cada tutoria

De |17 7|00 ¥ |hasta|18 ¥ ||00 ¥

“« 0Oct 2017 b periodicidad
lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
7 Diaria ' Semanal " Mensual
5 % 7 B 2 1
2 s o a7 s
9I0 gz s Al
16 17 18 19 20 21 2
23 24 25 % 7 8 9
Jugaat el B s

Hoy

Frecuencia: (Diaria | Semanal | Mensual) Escogeremos la opcion mas apropiada
conforme a la frecuencia de la tutoria. Se observa a modo de recordatorio, un
cuadro (parte inferior) con los datos que han sido seleccionados anteriormente por

el usuario.

Repetir cada: puede servir para definir periodos quincenales [Frecuencia semanal +

Repetir cada”2”)

Dia de la semana: Dias en los que se va a tener en cuenta la reserva (todos los

lunes, lunes y miércoles, etc,)
Control y Shift: con estas teclas podemos ir anadiendo dias independientes

“ o4 Oct 2017 ro» Periodicidad
s Ma Mi Ju Vi 5a Do

Diaria Semanal
27 28

25, 26 27,28 25 1
Pl R Y A S S
o2yt g LWIGTS 1 FEga 17 J 1< e A - ol 1]

[P A g LS LS s )

237434 F 35" 006y T 8L 00

30 31 1 2 ]
. %

Mensual
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Finalmente, haremos clic en Guardar si los datos son correctos, o en Cancelar para salir del
apartado de Crear Sala. En caso de que queramos quitar todas las selecciones, pulsaremos
sobre Limpiar.

Cuando nuestra sala ha sido creada el sistema nos muestra un nuevo aviso que nos
permitira enviar un correo electroénico invitando a aquellas personas que queramos que
participen en la sesion de webconferencia, éstas recibiran un email con los detalles de
acceso (nombre de sala, hora de inicio, dias-horas en las que el aula estara activa si se ha
definido recursividad).

Resultado

o Registro actualizado correctamente
=

# Enviar invitaciones a la sala ahora

fensaje de invitacian:

Estimada usuario: Dario Martinez Vazquez [dmartinez@ponferrada.uned.as] lo ha invitado a participar en unaf varias sesiénfes de Wabconferancia

Gestor de salas del Portal AVIP
Sala: Nombre del aula virtual de webconferencia
Descripcion: Descripcion del aula virtual de webcanferencia

Elaula estard activa durante las siguientes fechas (Todas las fechas corresponden a la zona horariaEurope/ Berlin +0100):

DESDE HASTA
13710/2011 16:00 137102011 17:00
20/10/2011 16:00 2001072011 17:00
27010/2011 16:00 2F072011 17:00
28710/2011 16:00 2871072011 17:00
29/10/2011 16:00 2971072011 17:00
03711/2011 16:00 Q371172011 17:00
10/ 11/2011 16:00 10112011 17100
AFA12011 16:00 ATI12011 17100
24711/2011 16:00 2401172011 17:00
O1/12/2011 16:00 01/1272011 17:00
08/12/2011 16:00 Q81272011 17:00
16/12/2011 16:00 1671272011 17:00

Podemos adjuntar al email una guia de acceso, para ello activaremos la casilla Enviar guia
de acceso.

La lista de direcciones de email debe ir separada por “". Las cuentas de correo de los
invitados deben ser de dominio UNED (xxx@,alumno.uned.es)

Especifique en el siguiente campo las direcciones de correo electrinico de los invitados separados por '

alumnot@alumno.uned.es;
alurmnoz@alumno,uned. es,
alumno3@alumno.uned.es;

Los invitados al aula, no necesitaran contrasefia para acceder a la misma.
Para permitir el acceso a un usuario gue no esté invitado serd necesario enviarle la contrasefia.

Cenviar guia de acceso

Cancelar Enviar

Los que vayan en esta lista de invitaciones, si se autentican en Campus UNED con el
usuario de la invitacién, no van a necesitar contrasena para acceder al aula virtual. Para
permitir el acceso a un usuario que no esté invitado sera necesario enviarle la contrasena
de forma particular.

www.intecca.uned.es 10




Guia de Usuario de Pizarra Online /acceso desde INTECCA-UNED)

2.3. Entrar en una sala

Cuando aterrizamos en la opcion “Aulas activas” se listaran todas aquellas aulas que estan
activas en el dia en curso. En caso de que el usuario que quiera acceder no sea ni el
creador, ni esté en la lista de autores, ni haya sido invitado, debera introducir la contrasena
de la sala para acceder:

A

2\
Password: Enviar

En el listado de Aulas activas haciendo clic sobre el icono de la flecha verde podremos
acceder a la misma. La flecha verde que permite el acceso al aula, cuando el usuario
autenticado no es el creador ni esta en la lista de autores sélo aparecera en la franja
horaria en la que se haya definido el periodo de actividad de la misma.

Hay que tener en cuenta lo siguiente:
- Creador y Autores: podran acceder en cualquier momento siempre y cuando al aula

no haya caducado (cuando se alcance fecha y hora de vigencia), en cuyo caso
habra pasado a Aulas inactivas. No se le solicitara contrasena para el acceso.

- Invitado: podra acceder a la sala desde la fecha y hora de activacion hasta la fecha
y hora de desactivacion. Se tendra en cuenta los datos de hora inicio y hora fin,
relativos a la recursividad del aula. No se le solicitara contrasena para el acceso

- Resto de usuarios: podra acceder a la sala desde la fecha y hora de activacion hasta
la fecha y hora de desactivacion. Se tendra en cuenta los datos de hora inicio y hora
fin, relativos a la recursividad del aula y necesitara introducir la contrasena para
poder acceder.

Ver todos los
horarios

01 - CV A Coruiia - Formaciones Formaciones

Préximas fechas: 01 - CV A Coruna - Formaciones  Close

2017-10-20 10:00:00 | 2017-10-20 23:00:00

2017-10-21 10:00:00 | 2017-10-21 23:00:00

2017-10-22 10:00:00 | 2017-10-22 23:00:00

2017-10-23 10:00:00 | 2017-10-23 23:00:00

2017-10-24 10:00:00 | 2017-10-24 23:00:00
ﬂ 2017-10-25 10:00:00 | 2017-10-25 23:00:00
2017-10-26 10:00:00 | 2017-10-26 23:00:00

2017-10-27 10:00:00 | 2017-10-27 23:00:00

2017-10-28 10:00:00 | 2017-10-28 23:00:00

2017-10-29 10:00:00 | 2017-10-2% 23:00:00

2017-10-30 10:00:00 | 2017-10-30 23:00:00

....261 sesiones mas
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Cuando se alcanza la fecha y hora de desactivacion de sala, mientras haya usuarios en la
misma podran continuar el tiempo que deseen pero ya no podran incorporarse nuevos
participantes porque el aula habra desaparecido de la lista de Aulas activas, pasando a

“Aulas inactivas” W
X

Mis citas  Mis aulas  Aulas activas  Aulas inactivas Crear aula Tutorias Estudios Oficiales Aula AVIP de Videoconferencia

2.4. Editar una sala

Desde cualquiera de las opciones: Aulas activas, Mis Aulas, Aulas inactivas, en caso de que
el usuario autenticado sea el creador del aula o esté en la lista de autores, podra hacer una
edicion de la misma para modificar cualquiera de los datos desde el icono de “Editar”

Mis citas  Mis aulas  Aulas activas  Aulas inactivas Crear aula Tutorias Estudios Oficiales Aula AVIP de Videoconferencia ~

l:l n I:l Encontradas 5 aulas

Aulas de Yideoconferencia del usuario "1347 del usuario ‘formacion@intecca.uned.es’

Colaboracion Invitar *S Q8" Editar Eliminar

Alen?
18-10-2011 00:00:00

111 R
JUi 31-10-2015 23-55.00 | Creader * & = |E|

= Aplicar los conceptos
fundamentales del

disefio gréfico al disefio
web. « Desarrollar
contenidos web con

- . 16-09-2015 00:01:00
Disefio Web | HTML, CS5y Javascript. | 10 40 5015 23:50:00 |  Creador | -4 &
= Optimizar la
Ver fechas pasadas

[
[x]

arquitectura de la web
para un mejor
posicionamiento SEO y
una usabilidad eficaz. «
Lanzar campaiias de

T —
Formacidn tutores y pas videoconferencia 09-02-2016 00:00:00 B [

9 febrero 30-06-2016 23-55-00 Colaborador -+ = |E|

prT —

= &8

3] FORMACION AVIP 1 FORMACION AVIP Ver todes 105 | Colaborador | 4 &
- jorarios

Cuando pulsamos en el icono de editar aula, nos aparecera un formulario idéntico al de
Crear aula. Se recuperan todos los datos actuales del aula para tener la opcion de
mantener el y modificar el que queramos.

Entre los datos que podemos modificar estan:
e Nombre del aula

Descripcion de la sala

Contrasena Moderador

Anadir nuevo(s) autore(s)

Eliminar autor

Fecha Inicio

Fecha Fin

Horario de la tutoria

Periodicidad (diaria, semanal, mensual)

Repetir cada

Dia de la semana

Seleccionar o eliminar dias independientes

www.intecca.uned.es 12
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s sl 5 Raslns Crvarodls Tutorin Evtudion Oficiales
Nuevs sula
Dates de La reserva
saunores
- - Eberaraar
Clasficaciin:
£
Pusdde cargar e o biwe: seleccionar
Dlaris © Samanal & sarmad
=y -
Cancelar || Limpiar || Guardar

También podemos modificar la lista de invitados para anadir o eliminar:

P

~#* Enviar invitaciones a la sala ahora

Vo

Especifique iguiente carmpo las direcciones de correo electrénico de los invitados separados por ' :

alumnot@alurnno.uned. es;
alurmno2@alumno.uned. es
alurmnod@alurmno.uned. es

Los invitados al aula, no necesitaran contrasefia para acceder a la misma.
Para permitir el acceso a un usuario que no esté invitado serd necesario enviarle la contrasefia,

Cenviar guia de acceso

Cancelar Enviar

El listado de direcciones de email debe ir separado por “".

ou.n

2.5. Gestionar Alertas

Desde cualquiera de las opciones: Aulas activas, Mis Aulas, en caso de que el usuario
autenticado sea el creador de la sala o esté en la lista de autores, podra gestionar alertas
asociadas a un aula. Accedemos a esa gestion de alertas a través del icono “Gestionar

Alertas”.

Aulas de Yideoconferencia del usuario 1347 del usuario formacion@intecca.uned.es’

Nombre
FORMACION AVIP 1 Ver todos los = n
FORMACION AVIP p todos | Colaborador | | 4 = B

www.intecca.uned.es
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El objetivo de estas alertas es poder gestionar altas o bajas en las sesiones recursivas
definidas en el momento de crear o editar un aula. De esta forma podremos por ejemplo
anadir una nueva sesion a las que ya estan programadas:

Gestidn de alertas en el aula

Datos de la reserva:

Nombre: Sala de pruebas Becariot

Descripcidn: Sala de prusbas

Dates de la periodicidad
(La hora actual es: 20-10-2017 16:29 CEST)
Fecha de inicio: 19-10-2017 Hora: 00:00

Fecha de fin: 19-10-2017 Hora: 23:55

Anadir sesiones:
Iici: [ Hora: [0 7[00 7] [f
Q Fin: E|Hora:\23'H55'| +

A

N\ \ Gestionar avisos por sesion:

Listado de sesiones
Nimero Fecha inicio Fecha fin Observaciones Cancelar
No se han definido recurrencias para esta sala

También podremos eliminar alguna sesion de las existentes.

LEsTonar avisos por sesion:

Listado de sesiones
Nimero  Fecha inicio
1 00:00 20-10-2017 13:5520-10-2017 | Sesidn afadida. =
2 00:00 20-10-2017 13:5520-10-2017 | Sesidn afadida. —
3 00:00 20-10-2017 13:5520-10-2017 | Sesidn afadida. =
4 00:00 20-10-2017 13:5520-10-2017 | Sesidn afadida. —

La accién de eliminar una sesion no implica que se borre esa sesion de la lista de
recurrencias, sino que aparecera una nota en el listado de aulas, asociada al aula a la que
se ha anadido la alerta.

& J3-10-2011 Q0:00:00
-2011 23:55:00 s 1
n Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea |y Gximas fechas Creadar = 4 f |m|

=

Si pulsamos en “Ver proximas fechas”, veremos asociada a la recurrencia especifica (la de
la alerta) el mensaje personalizado que hayamos introducido. Esto puede ser
especialmente practico en la informacion de cancelaciones de tutorias para los alumnos.

n | Sala de pruebas Becariol 20-10-2017 00:00:00

e o 20.10-2017 23:88:00 | CrERGOF + &,‘ |- ]
3-10-2011 00:00:00
1-2011 23:55:00 oo 1
|
n] Vel imas fechas|  Creador —* &’ = |m|

=

roximas fechas: Historia Contemparanea

a 13-10-2011 17:00:00 | 13-10-2011 18; 13-10-2011 00:00:00
J * -Especificas: 13-10-2011 23:55:00
Sesidn cancelada, Motivooooox
13-10-2011 000000 —
Mo =
3-01-2012 23:55:00 Creador = =
20-10-2011 170000 | 20-10-2011 18:00:00 Ver préximas fechas = —
~ 27-10-201117:00:00 | 27-10-2011 18:00:00 2011 War K
| Condiciones de uso de - 1.1

u 03-11-2011 17:00:00 | 03-11-2011 18:00:00 line
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2.6. Borrar un aula

Para eliminar un aula primero hay que pulsar en el icono de “Eliminar”.

| 5] ‘ Sala de pruebas Becariot ‘ Sala de pruebas |;g:g§gl;gggggg‘ Creador ‘ 4 ‘ &5 ‘

@

Para poder eliminar el aula se debe tener en cuenta que

- Debes ser el creador de la sala o estar en la lista de autores
- Hay que conocer la contrasena de la sala.
- Que la sala de Conferencia Online no esté en uso en ese momento.

iEsta seguro de que desea eliminar la siguiente aula? Esta accién no se puede deshacer:
Datos generales:

Hombre: matematica discreta
Descripcion: tutorias de la asignatura

Fecha Inicio: 2011-10-13 00:00:00

F Fin: 2011-11-03 23:55:00
Autor: dm T@ponferrada.uned.es

Si el aula ha podido eliminarse, obtendremos el siguiente mensaje:

't’ Aula eliminada correctamente
l\_ﬂ’.
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2.7. Reactivar un aula

Como vimos en el apartado de creacion de aulas (3.1) esta sélo permanecera activa
durante un periodo de tiempo determinado. Una vez desactivada pasara al listado de salas
antiguas sin que se borre su contenido.

Una utilidad muy interesante sera reactivar esa misma sala para futuras clases de tal
manera que podemos seguir usando la misma sala de Conferencia Online anadiendo
contenidos a los ya existentes (anotaciones y documentos).

Para reactivar la sala habra que acceder “Mi portal”, de alli seleccionamos al apartado
“Aulas AVIP Videoconferencia” y pulsar en “Aulas inactivas”. Ahora, desde el icono “Editar
aula” vamos a poder recuperar los datos del aula para poder reactivarla modificando los
datos de Fecha Inicio — Fecha Fin y elementos de recursividad que queramos definir.

Datos de la reserva:

Mornbre: |prueba invitado |

Descripcidn: |Prueha invitado |

Contrasefia moderadar: | |

** Déjela en blanco para conservar la contrasefia actual,

Repetir contrasefia; | |

Contrasefia invitado: | |

** Déjela en blanco para conservar la contrasefia actual,

Repetir invitado: | |

Autores
Autores: dmartinez@ponferrada.uned.es [Creador.) ‘
Eliminar
Muevo autor: | H Afiadir ]
Clasificacion:
i W2 UNED
Datos de la periodicidad f
[La hora actual es: 13-10-2011 15:37 CEST)
Fecha de inicio: 06-10-2011 | [ Hora:
Fecha de fin: 07-10-2011 | [ Hora:
Puede cargar una periodicidad o bien seleccionar directamente varios dias en el calendario usando el ratén y las teclas SHIFT y
CONTROL.
Horarin de tutorias: [*JHorario de cada tutoria
o 4 Oct 2011 Do [ preriodicidad

O piaria O semanal O Mensual
ER 2 ZH 0 S 1 2

LR 13 ] | S )
(1 1 ] R 1 i | SR 2 e 5
e AR ES AN e
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2.8. Mis aulas

La idea de este apartado del portal de INTECCA es disponer de un espacio en el que un
usuario puede listar todas las aulas virtuales de las que es autor o co-autor. De esta
manera, de forma sencilla podra gestionar esas aulas para acceder a preparar una sesion,
por ejemplo, subiendo materiales, editar un aula para modificar la recurrencia, afadir o
eliminar autores, anadir o eliminar invitados, eliminar el aula, gestionar alertas del aula, etc.

Para acceder a esta seccion:
1. http:Jjwww.intecca.uned.es
2. Pulsamos en “Mi Portal”
3. Aulas AVIP Videoconferencia
4. Mis aulas

Mis citas  Mis aulas  Aulas activas  Aulas inactivas Crear aula Tutorias Estudios Oficiales

-

Aula AVIP de videoconferencia -

Encontradas 5 aulas

Aulas de Videoconferencia del usuario "1347' del usuario formacion@intecca.uned.es’

IR e e

Colaboracién Invitar Alertas

18-10-2011 00:00:00
31-10-2015 23:55:00

11111

11111 Creador e

= Aplicar los conceptos
fundamentales del

disefio grafico al disefio
web. « Desarrollar

Disefio Web |

contenidos web con
HTML, CS5 y Javascript.
= Optimizar la

16-09-2015 00:01:00
16-09-2015 23:59:00
Ver fechas pasadas

Creador

[\

arquitectura de la web
para un mejor
posicionamiento SEO y
una usabilidad eficaz. «
Lanzar campafias de

09-02-2016 00:00:00
30-06-2016 23:55:00

Ver todos los
horarios

Formacidn tutores y pas videoconferencia

9 febrero Colaborador —d

LQIEY,
(]

FORMACION AVIP 1 FORMACION AVIP Colaborador | g [ x|

P&

Curso dirigido a tutores y|

PAS sobre la plataforma 09-02-2016 00:01-00

11-02-2016 23:59:00
Ver fechas pasadas

AVIP dénde se vera en

detalle el uso y gestion

de las aulas de video y
webconferencia

FORMACION PLATAFORMA AVIP

[N
(x]

Creador o

2.9. Aulas de Tutorias de Estudios Oficiales

La idea de este apartado del portal de INTECCA es disponer de un espacio en el que un
usuario puede listar todas las aulas de programacion de Campus, de un campus concreto,
para una fecha dada; de esta forma, tanto los Tutores, los Gestores, como los alumnos
pueden disponer de un calendario de actividad tutorial por campus, actualizado y que
puede ser consultado en cualquier momento.

Para acceder a esta seccion, una vez que estemos autenticados en Campus UNED:
1. http:jwww.intecca.uned.es

Pulsamos en “Mi Portal”

Aulas AVIP Webconferencia

Tutorias de Estudios Oficiales

En el combo seleccionamos el Campus que nos interese:

Vi DwWoN
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Mis citas  Mis aulas  Aulas activas  Aulas inactivas Crear aula Tutorias Estudios Oficiales 03-112017 | <= 0 »»

Videoconferencia - VIDEOCONFERENCIA - Campus Noroeste M

Seleccione un tipo
VIDEQCOMFEREMCIA - Campus Este-Centro

VIDEQCOMFERENCIA - Campus Madrid

I:‘ - 2 3 4 » |VIDEOCONFERENCIA- Campus Nordeste Encontradas 40 aulas
VIDEOCOMFERENCIA - Campus Horoeste

VIDEQCONFERENCIA - Campus Sur para el dia 03-11-2017 de programacion académica

Colaboracion Invitar Cestienny Editar Eliminar
Alertas

La Corufia (A Corufia)-Campus Moroeste - Disefios De Investigacion Isabel Padrén Ver todos los

y Analisis De Datos(62012054) Rodriguez, Viernes i
17:00-18:00 horarios
La Corufia (A Corufia)-Campus Noroeste - Introduccidn Al Andlisis |5§b9| Pad_ron Ver todos los
De Datos(62011037) Rodriguez,Viernes horarios
16:00-17:00
R R . R Carmen de Labra i
La Corufa (A Corufia)-Campus Noroeste - Psicologia(00001206) Pinedo, Viernes e
19:00-20:00
L B M? Lina Iglesias Ver todos los
Lugo-Campus Noroeste - Comunicacidn y Educacion(63901023) Forneiro,Viernes horarios
18:00-18:40
Milagrosa M* Ferrera T s
Lugo-Campus Noroeste - Derecho Procesal |(66023037) Lipez,Viernes horarios
19:00-20:00

A continuacion seleccionamos el dia para el que queremos consultar la programacion y
obtendremos el listado de sesiones programadas, ordenadas cronologicamente.

Si pulsamos en la “Descripcion” del aula, obtendremos la informacion de detalle de la
misma. En caso de que el usuario autenticado sea el creador del aula o esté en la lista de
los autores, se visualizara informacion privada de la misma como la contraseia de acceso.

Zaracion Invitar Mertas Editar Efiminar

01 - A Corufia - Formacidn Apayo Tecnoldgico Coordinador de Virtualizacion QAT o (IR T e e
] 11003-Cadia oruchas Apoyo Tecnolcgico
o Sala periddica, desde 2017-08-30 10:00:00
- hasta el 2018-08-3123:00:00
gl 2 Minivideos sobre GRADO TURISMO Contabilidad Financiera  |Aula para tutorizar sobre Contabilidad Financiera, 2° curso G (G 0
Sénchez Campos e A 0
G de Virtualizacidn
g] AMAA AMAA
g] Accién_Tutorial Grado en Pedagoga Cadena Campus:
* Diferido: Si (106 Total)
Accion tutorial . Tema 1. Conceptualizacion de la Accidn tutorial Concepto de la accidn tutorial , parte - Buscar tutoria en Cadena Campus o
TVer Tecnas pasanas

En caso de que el usuario sea un “invitado” o ni siquiera ha sido invitado sélo podria
visualizar la informacion pablica de la sala.

Gestionar

Nombre Descripcion Colaboracion | Invitar Editar |Eliminar|
Alertas

14-10-2011 12:45:00
17-10-2011 13:50:00

n ANTONIO SERNANDEZ PRUEBA ANTONIO

matematica discreta tutorias de la asignatura

+Info:

. Sala periddica, desde 2011-10-13 00:00:00
z = INTECCA - Copyright @ 201 | 0y 0l 2011-11.03 23:55:00
Contacto | Mota Legal | Privacidad | Con

Conferencia Online

Q)

08

Info:
* tutorias de la asignatura
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2.10. Herramientas de una sala

A continuacion se describen las herramientas que ofrece la barra de herramientas Trazo de
Pizarra Online. Podran utilizarse tanto sobre la pizarra blanca como sobre los documentos.

%‘\} Limpia todas las anotaciones realizadas en la pagina actual,
Z Lapices par dibujar a mano alzada con varios grosores.
D Goma para borrar a mano alzada.

f. Herramienta para remarcar contenido.
o o . ® Cambiodel color del trazo.

Dibujo de lineas rectas.

[ Transparencia del trazo,

E . Abre la barra de herramientas del visor de documentos.

%'11. - Abre las herramientas avanzadas de dibujo.

10 d= 82 La etiqueta permite conocer |a pagina actual respecto al total de paginas. Mediante las flechas se puede
@ @ navegar por |as distintas paginas que existen, creandose nuevas paginas al final automaticamente.

Si pulsamos en el botdn de herramientas avanzadas tenemos:

En esta barra de herramientas se encuentras las herramientas avanzadas de la pizarra.
|:| Dibujo de recténaulos,

Dibujo de triangulos,

"_ ) Dibujo de elipses,

e <> Dibujo de rambos,

l % . | |:> T Escritura de texto tipografico,

. / Aplicar filtro de difuminado para las formas que se dibujen,

/ Filtro en relieve para las Formas gue se dibujen,

/ Filtra de resplandar alrededor de las figuras dibujadas.

, Crear una sombra en las figuras que se realicen a continuacisn,

é Dibujar con brazo normal sin aplicar ningun Filkra.

E E‘ Grosor del trazo,

'@315 Permite armpliar parte del documenta,

E] Permite ampliar parte del documento, Ocupa todo el ancho de la pizarra v solo puede ser desplazado verticalmente,

La barra de herramientas Trazo que veremos a la izquierda se puede mover dénde mas
convenga en cada momento. Pulse sobre el titulo de la barra de herramientas y sin soltar
el ratdn arrastrela a través de la pantalla. Si se hace un doble clic sobre Trazo entonces se
minimizarg, si lo hacemos de nuevo lo dejara en el tamano original.
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3.-Pizarra blanca

El profesor podra utilizar la pizarra blanca para realizar anotaciones igual que si se tratara
de una pizarra convencional. Inicialmente habra una Gnica pagina, una vez esté completa
podremos anadir nuevas paginas en blanco a medida que lo necesitemos.

3.1. Anadir pagina

Para anadir una nueva pagina en blanco a nuestra pizarra tendra que situarse en la altima
pagina y luego pulsar el boton de avance hacia adelante (flecha verde derecha).

Pizarra530
lll Pi 530
kY]
(@) M|
N 9
rar4 o
% Lz
| L2
— €2
42 | v

3.2. Moverse por las paginas
Existen dos maneras de desplazarse por las paginas de la pizarra:

- Avanzando una a una hacia adelante o hacia atras con las flechas de FAFY
desplazamiento. l;'iﬁ

- Utilizando el selector de pagina que aparece debajo de las flechas con el [ 12
que podremos ir a una pagina en concreto sin pasar una a una por las | 22
anteriores.

Cualquier usuario conectado a una sala de pizarra podra utilizar todas sus funcionalidades,
no existen diferentes permisos de usuario.

3.3. Herramientas de edicion

Hay tres herramientas para eliminar anotaciones de la pizarra:

- Q Goma de borrar, con la que borraremos el contenido de la pizarra sobre el que
pasemos independientemente que lo haya escrito el profesor o los alumnos de un
aula remota.
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- &J Escoba, permite eliminar o bien todas las anotaciones de la pagina que hay en
la pagina actual dejando ésta en blanco o bien todas las paginas borrando por
completo la pizarra blanca dejando una (nica pagina en blanco. Esto es
independiente de lo que haya escrito el profesor o los alumnos de un aula remota.

- [_"ﬁ Deshacer/Rehacer, en la barra de herramientas tenemos una herramienta
que permite deshacer la dltima accion realizada o bien rehacerla. Es importante
senalar que solo podremos deshacer o rehacer las acciones que hayamos realizado
nosotros desde nuestra pizarra y no las que hayan hecho los alumnos desde la
pizarra de un aula remota y viceversa.

3.4. Guardar anotaciones de la pizarra

Las anotaciones de la pizarra blanca se pueden guardar en formato PDF, para ello
seleccione del listado de documentos el documento Pizarra y pulse en el boton:

B — «

Aparecera el cuadro de dialogo que realiza la descarga. Pulse Aceptar para comenzar y
posteriormente pulse en Descargar.

| Conwersion completada, puade descargar el docurenta |

[ Cancelar | lDescargar |

Entonces tendremos que indicar el nombre y elegir donde almacenar el fichero PDF.

Seleccione la ubicacion para la descarga realizada por www.inkecca.une d B

Guardar en: I@Misdocumentos j ) ? * [E-

e _TEMPORAL

[)Adobe

) AdobestockPhotos

) Camtasia Studio

L) CURSOS INFORMATICA

| ")Descargas

| )Downloads

)Flex Builder 3

2] Mi misica

7] Mis archivos de origen de datos
[y Mis imAgenes

[")Mis provectos de Adobe Captivate

2
Mambre: I j Guardar I
Tipa: ITDdos loz archivos (%] j Cancelar |
Advertencia: este archivo puede contener un programa ejecutable o contenido malintencionado.
Piense si realmente quiere abrirlo o gquardarlo.
A

www.intecca.uned.es 21




Guia de Usuario de Pizarra Online /acceso desde INTECCA-UNED)

4.-Gestion de documentos

Pizarra Online permite mostrar documentos e incluso realizar anotaciones sobre los
mismos. Para ello pulsaremos el boton de acceso al gestor de documentos:

- Pizarra L

Formacion_GESAWIP_IMCIDEMCIAS 1.
PAS_AVIP POLYCOM4+TAMDBERGHPIZA E‘

2 |
_PAS NIVEL 1+ USO Y GESTION DE Lf
TUT_AVIP_POLYCOM+TANDBERGHPIZA

Lr
TIMT_ATUEL 1L LIEM NE | A HEDDAKMTE

Se pueden subir documentos al gestor para presentarlos a todos los participantes de la
sesion a través de la pizarra e incluso para hacer anotaciones sobre los mismos.

Habra que tener en cuenta las siguientes consideraciones a la hora de cargar documentos
en la lista:
o Eltamano maximo de los documentos es de 20 MB por archivo, aunque no
hay limite en el nimero de documentos que podemos cargar en la pizarra.
Dependiendo del fichero y el tipo de conexion, la carga del documento
puede tardar varios minutos

0 Los formatos de documentos admitidos son: documentos de Microsoft
Office (hasta version 2007), RTF, OpenOffice, PDF e Imagenes. Cuando se
sube un documento de tipo Powerpoint se pierden las animaciones o
sonido.

0 En caso de que un documento dé problemas se recomienda convertirlo a
PDF

o Es importante subir los documentos antes del evento y probarlos
comprobando que no haya ningin problema de visualizacién.

4.1. Anadir nuevo documento al gestor de documentos

Es recomendable subir documentos a la pizarra antes de que comience la clase, para ello,
pulse en el boton de anadir documentos se le preguntara si desea permitir que los
usuarios conectados a la sala puedan descargarse el documento o no. Si queremos utilizar
un documento para la clase con garantias de que ningin alumnos desde un aula remota
o local puedan descargarlo contestaremos No.

Proteger descarga

':II]:' |:> iDesea gue los alumnos pusdan descargarse el documento?

’ Acepkar | | Mo

Busque el documento que quiere cargar y pulse Abrir.
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Seleccione el archivo que se cargara con www.intecca.uned.7 2=l
Buszcar en: I@ E scritoria r/ - € ? s -
“lé Tamario | Tipo | -
145KB  Documento Adobe ...
3KE Shortcut

IE__]Que son las Aulas AYIP,.doc 26 KB Documento de Micro,.,
EJGUIA RAPIDA COMFEREMCIA OMLIL.. 1.417 KB Presentacion de Mic.., __J
E] LEEME PAS.ExE ZKE Documento de texto
E] LEEME . Ext ZKE Documento de texto
E] LEEME-1.txt ZKB Documento de texto
E] FF.bxt 1KE Documentn de texto
-_E Equipamiento_Conferencia_OMLINE... 130KE  Documento Adobe ..
[Freinicio sSPOOL bat 1KE Windows Batch File
-_E Survey.pdf 43 KE Documento Adobe ...
-E INTECCA Farmacidn, pdf 110KE Documento Adobe ...
T indes:. pof 66 KB Documento Adobe ...
i FilarBasic 2KE Shortcut
[;? MEJORAS GESAVIP V1.0, TRT 1 KBI Documento de bexto _lLI
4 »

Mombre: Imﬂuidosproblemas-solucion.pdf j Abrir I
Tipo: ITUdUS loz archivos %) j Cancelar

A

El documento se anadira a la lista de documentos actuales. Este proceso puede tardar
unos minutos dependiendo del tamano del mismo y del tipo de conexion a Internet que
tengamos.

[ Documentos (9)

==
TUT_AVIP_POLYCOM+TANMDBERGHPIZA =

_TUT-NIVEL 1+_ USO DE LA HERRAMIE
RESUMEN HERRAMIEMTA AVIP V3.7 pdi

4.2. Eliminar documento del gestor de documentos

Seleccione el documento y pulse en el botén de borrar documento podremos eliminarlo
de la lista. Se pedira confirmacion del borrado antes de realizar la accién.

Pregunta

== |:> @ dConfirma que desea borrar el documento "EMISA.pdf'?

[ Aceptar H Mo |

4.3. Cambiar de un documento a otro o a la pizarra

Podremos cambiar el documento que se muestra en las pizarras de todas las aulas que
estén conectadas pulsando sobre el que nos interese en cada momento, entonces todo el
mundo vera ese documento.
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[ Documentos (9)

# )=
TUT_AVIP POLYCOM4TANDEERGHPIZA| «
_TUT-NIVEL 1+_ USO DE LA HERRAMIE
RESUMEN HERRAMIENTA AVIP W3.7.pdl
INTRODUCCION HERRAMIENTA AWIF v

mfluidosproblemas-solucion. pdf

Si en el listado elegimos la primera opcion: Pizarra, en ese caso se pasara a ver la pizarra
blanca. Pizarra Online recuerda la pagina en la que dejamos cada documento o la pizarra
blanca por tanto resulta sencillo continuar con la explicacion dado que nos sitda en la
altima pagina que estabamos en un caso u otro.

4.4. Guardar documento

Al subir un documento habia que indicar si se permitia o no la descarga del mismo, en
caso de haber respondido afirmativamente podremos guardar el mismo. Para ello, habra
que seleccionarlo de la lista y pulsar en el botdn de guardar. Se le ofreceran dos posibles
descargas:

- Descargar el documento original (sin anotaciones)
- Descargar el documento con las anotaciones en formato PDF

Descarga de documento

|_-] | |:> @ iDesea descargar un PDF con las anotaciones o el documento original?
I'.

| FDF H Criginal || Cancelar |

A continuacion aparecera el cuadro de dialogo que realiza la descargar. Pulse Aceptar
para comenzar.

Abriendo LOGOINTECCAUNED.jpg |

Ha escogido abrir

] LOGDINTECCAUNED.jpg

el cudl es unt JPEG Image
de: http:ffwene.intecca,uned. es

40 deberia hacer Firefox con este archivo?

 Abrircon  Examinar... |

% LGuardar archivao

I™ Harer estn autométicamente para los archivos como éste de shara en ay
L-

acepkar I Cancelar |
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5.-Aspectos a tener en cuenta

A continuacion se detallan algunos aspectos relevantes en el uso de Pizarra Online:

- Pizarra Online es un software que podemos utilizar con un ordenador conectado
a Internet, por tanto no es necesario estar en un aula AVIP para crear o reactivar
una sala lo que facilita preparar la sala desde nuestro domicilio, despacho, etc.

- Es muy recomendable crear la sala de pizarra con anterioridad a la tutoria dado
que :
» asi podremos subir los documentos y comprobar que estos se
visualizan correctamente.

» podremos ir a la tutoria sin necesidad de llevar con nosotros ningdn
lapiz USB o similar ya que los materiales estaran disponibles en la
sala de pizarra ya creada.

- Sivamos a cargar varias imagenes se recomienda integrarlas en un documento de
Powerpoint con una imagen por pagina para simplificar la lista de documentos
cargados en la pizarra.

- Si deseamos guardar las anotaciones en PDF es recomendable hacerlo después
de finalizar la tutoria dado que le puede llevar unos minutos dependiendo del
ndmero de paginas.

- Una buena practica consiste en crear una sala de pizarra para cada asignatura e ir
reutilizando esa sala en cada tutoria. De esta manera se irdn anadiendo paginas
de anotaciones a las anteriores y lo mismo con los documentos. Cuando finalice el
curso tendremos una pizarra con todas las anotaciones que podremos exportar a
un PDF.

- NO ES RECOMEDABLE darle los datos de acceso a una sala de pizarra a nuestros
alumnos, hay que tener en cuenta que podrian acceder a la misma mientras
estamos en la tutoria y si ellos pasan de pagina nos afectaria a nuestra clase o
incluso podrian eliminar las anotaciones que hayamos realizado.

- Es aconsejable utilizar contrasenas NO EVIDENTES del tipo "1", "123", "1234", "a",
"uned", etc. dado que podria acceder a nuestra sala otro usuario de la UNED y
borrar anotaciones, eliminar documentos, etc.

- Cuando subimos un documento, si éste dispone de animaciones, enlaces a
paginas Web o sonido se perderan dado que la pizarra convierte estos en una
secuencia de imagenes estaticas.
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